MANUAL DO

CANDIDATO

PROCESSO SELETIVO PRESENCIAL

As FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL sentem-se
honrados em recebé-lo como candidato a uma das vagas que ofereceu
neste Processo Seletivo, modalidade presencial, conforme orientaces no
presente manual para:

Cursos Superior de Graduagao em:

Licenciatura em Pedagogia (4 anos)

Licenciatura em Letras Portugués/Inglés (4 anos)

Bacharel em Administracdo de Empresas (4 anos)
Curso Superior de Curta Duracao:

Tecndlogo em Logistica (2 anos)

1. DO CANDIDATO

Em consonancia com a autorizacdo das instancias superiores da
Educacdo, estdo abertas as inscricbes ao Processo Seletivo deste
semestre para concorrer as vagas dos cursos de Pedagogia, Letras —
Portugués/Inglés, Administracdo e Logistica.

1.1 Poderdo inscrever-se os alunos que tenham concluido o Ensino
Médio;

1.2 As inscri¢Oes poderdo ser realizadas pela internet ou presencialmente
no Campus Cotia no seguinte endereco: Rua José Augusto Pedroso, 44 —
Vila S&o Francisco — Cotia;

1.3 Para realiza-la pela internet, o candidato devera:

1.3.1 Acessar o site www.fipcotia.edu.br;

1.3.2 Clicar em Processo Seletivo;

1.3.3 Cadastrar CPF;



http://www.fipcotia.edu.br/

1.3.4 Preencher a ficha de inscricdo disponivel na pagina, agendando a
data e horério da prova.

1.3.5 Imprimir a ficha de inscrigéo.

1.3.6 Presencialmente no Campus Cotia:

a. Entregar a ficha devidamente preenchida e assinada.

b. Pagar a taxa de inscri¢éo, se houver publica¢ao no edital, in loco.

1.3.7 Fica sob a responsabilidade Unica do candidato o preenchimento
correto da ficha de inscricdo, a veracidade e autenticidade dos dados
fornecidos na mesma.

1.3.8 Os candidatos que ndo comparecerem a prova previamente
agendada ou que nédo foram classificados, poderdo prestar outra prova
dentro do mesmo processo seletivo, desde que iSSo ocorra no prazo e nas
datas estipuladas, podendo utilizar a mesma ficha de inscricéo,
solicitando junto a secretaria nova data e horario.

1.3.9 Para o Candidato desistente ndo havera restituicdo do valor da taxa
paga.

1.3.10 O ingresso do candidato se dara por meio de aprovacdo no
Processo Seletivo ou classificagcdo no ENEM (solicitar junto a Secretaria
informac0Oes para o ingresso atraves dos resultados do ENEM).

1.4 A aprovacdo neste Processo Seletivo dard ao candidato o direito a
matricular-se unicamente no curso em que foi aprovado.

2. DA PROVA

2.1 Recomenda-se aos candidatos que cheguem ao local da prova (Rua
José Augusto Pedroso, n° 44 — Vila Sdo Francisco) com antecedéncia
minima de meia hora, no dia agendado para a prova.

2.2 No dia da prova o Candidato devera portar identidade e/ou CNH
original e comprovante de pagamento da inscri¢éo, se houver.

2.3 A Prova sera realizada unicamente na modalidade presencial.

2.4 A Prova sera constituida de uma redacéo.



2.5 O Tema da Redacdo serd proposto na data de realizacdo da prova
pela Coordenacdo do Processo Seletivo; o candidato devera elaborar um
texto de no minimo 20 linhas e no méximo 30 linhas.

2.6 O candidato devera permanecer pelos menos 60 minutos no local da
prova antes da entrega da mesma.

2.7 A Prova devera ser realizada com caneta esferografica azul ou preta.

3. DA APROVACAO

3.1 O resultado do Processo Seletivo serd divulgado a partir do segundo
dia atil apos a realizacdo da prova diretamente no contato (e-mail,
whatsaap, celular) do candidato.

3.2 Seré desclassificado o candidato que ndo comparecer no dia e horario
previsto para a realizagédo da prova.

3.3 Sera aprovado no processo seletivo o candidato que obtiver, numa
escala de 100 pontos, nota igual ou superior a 60 pontos.

34 No caso de aprovacdo, as FACULDADES INTEGRADAS
POTENCIAL manterdo para o candidato aprovado a reserva da vaga por
dois dias letivos para realizar a Matricula. Excedido este prazo, a
matricula do candidato ficara sujeita as vagas disponiveis dentro do
periodo estabelecido para o processo seletivo.

4. DA MATRICULA

4.1 O candidato aprovado devera realizar presencialmente a matricula no
periodo previsto no Campus Cotia. No ato da matricula o candidato
deverda assinar o Contrato de Prestacdo de Servicos Académicos e efetuar
0 pagamento da primeira parcela do Curso.

4.2 A matricula s6 poderd ser efetivada com a apresentacdo dos
documentos a seguir (cépias autenticadas dispensam originais; Sao
aceitas copias simples desde que apresentadas juntamente com seus
originais):

* Uma foto 3x4;



* Histérico escolar do Ensino Médio ou equivalente;

* Certificado de conclusao do Ensino Médio ou equivalente;

* Certidao de nascimento ou casamento;

» Cédula de 1dentidade;

« Comprovante de residéncia (conta de luz, agua ou telefone);

* Titulo de eleitor;

* Prova de quitagao do servi¢o militar (homens);

» Cadastro de pessoa fisica (CPF) do aluno e do pai (ou responsavel), se
0 aluno for menor de 18 anos.

4.3 O Candidato é considerado matriculado apés entregar:

* Copias dos documentos solicitados;

» Pagamento da primeira parcela da semestralidade;

* Requerimento de Matricula preenchido e assinado;

» Contrato de Prestagdao de Servigos assinado presencialmente.

4.4 No caso do candidato ndo conseguir comparecer ao ato da matricula,
a mesma podera ser realizada através de procuracdo com firma
reconhecida em cartorio e o procurador devidamente identificado.

4.5 Caso o candidato, por ocasido da matricula, ndo possa comprovar a
conclusdo do Ensino Médio por meio dos documentos legalmente
exigidos, a matricula ficara anulada, sem direito a reclamag&o, recurso
OU 0utros processos.

4.6 O prazo para efetivacdo da matricula estard divulgado no edital do
semestre, ficando obrigado o candidato a comparecer impreterivelmente
as aulas a partir da divulgacédo do Calendario Académico.

5. DAS VAGAS DOS CURSOS

5.1 As FACULDADE INTEGRADAS POTENCIAL se reserva ao
direito de condicionar a abertura dos cursos, atrelando o funcionamento
de cada curso ao namero minimo de 20 alunos matriculados em cada
curso ofertado.



5.2 Em qualquer momento do curso sera cancelada a inscricdo ou
matricula do candidato que se utilizar de mecanismos fraudulentos,
documentacdo ndo comprovada ou falsa para realizagdo do Processo
Seletivo ou matricula em algum dos cursos das faculdades Integradas
Potencial.

6. DO ANDAMENTO DO CURSO

6.1 Os requisitos para 0 ingresso dos candidatos nos cursos superiores
das FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL, previstos no Edital
e neste Manual, terdo eficacia durante toda a vida académica do aluno,
sendo que o0 ndo cumprimento desses requisitos tornara nulo o Processo
Seletivo e consequentemente, o imediato cancelamento da matricula.

6.2 As FACULDADE INTEGRADAS POTENCIAL reservam-se ao
direito de programar aulas e atividades complementares (estagios,
praticas, trabalhos de curso etc.) em qualquer horario ou dia da semana.
6.3 Os cursos oferecidos sdo de regime presencial e semestral, com
periodos letivos semestrais, e as matriculas sdo realizadas por blocos de
disciplinas e semestralidades, conforme o regimento interno.

6.4 As FACULDADES INTEGRADAS POTENCIAL se reservam ao
direito de estabelecer o periodo de duracdo das promoc0es relativas as
matriculas e semestralidades.

6.5 Os Candidatos que forem aprovados e realizarem a matricula dentro
do prazo manterdo o valor promocional ao longo do periodo estabelecido
conforme especificado, ficando sujeitos aos reajustes previstos em lei.
6.6 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Conselho
Superior.



